	
	AKTIVNOST

	POJAŠNJENJE

	1. 
	Prezentirati direktoru, pomoćnicima i voditeljima odjela/ureda koncept e-Savjetovanja
	ALR Odjel, cca. 1 sat za prezentaciju i razmjenu mišljenja


	2. 
	Pripremiti Odluku o imenovanjima
	ALR Odjel


	3. 
	Imenovati administratore, moderatore i odobravatelje. 
Jedan od imenovanih administratora bit će određen kao prvi administrator, koji će u aplikaciju e-Savjetovanja dodati ostale imenovane administratore, moderatore i odobravatelje

	Administratori – imaju najveće ovlasti unutar administriranja sustava e-Savjetovanja. Uobičajeno su to osobe iz pravne službe, potvrđuju da je aktivnost koja se daje na javno savjetovanje u skladu s planom organizacije. Administratori se mogu odrediti i na razini svake unutarnje ustrojstvene jedinice. Optimalno 3-4 administratora u organizaciji.
Administratorske mogućnosti su: 
1.	Upravljanje korisnicima
2.	Upravljanje listama korisnika (lista moderatora, lista odobravatelja, lista administratora)
3.	Upravljanje Planom zakonodavnih aktivnosti
4.	Kreiranje predmeta
Moderatori – osobe koje operativno provode sve aktivnosti tijekom savjetovanja. Moderatori mogu:
1.	Uređivati predmete na koje su dodani
2.	Kreirati savjetovanja na predmetima na koje  
              su dodani
3.	Uređivati savjetovanja na koje su dodani
4.	Odgovarati na komentare
5.	Kreirati izvješća. 
Cilj je da svaka jedinica može samostalno pripremati i provoditi savjetovanja. Moderatori moraju biti voditelji unutarnjih organizacijskih jedinica  i osobe koje obično rade na izradi nacrta propisa. Optimalno 3-4 osobe po unutarnjoj organizacijskoj jedinici
Odobravatelji –Više pozicionirane osobe u institucijama, visoka razina odgovornosti, osobe koje su i do sada davale odobrenje za javnu objavu nekog savjetovanja. 
Odobravatelji mogu:
1.	Odobriti objavu savjetovanja i dokumenata koji  
             su priloženi za objavu
2.	Vratiti savjetovanje ili izvješće moderatoru na 
             dodatnu doradu (prije objave)
3.	Odobriti objavu izvješća nakon provedenog  
             Savjetovanja


	4.* 
	Edukacija za administratore i moderatore
	Jednodnevni seminar u trajanju od 8 sati u Državnoj školi za javnu upravu (4.12.2019.) ili in-house po cijeni 1000 kn/tečaj

	5.
	Prvi administrator se registrira u aplikaciju e-Savjetovanja i kreira korisnički račun

	

	6. 
	Prvi administrator se javlja Uredu za zakonodavstvo koji će mu dati administratorske ovlasti i registrirati HACZ u bazu podataka

	

	7. 
	Imenovani administratori, moderatori i odobravatelji iz točke 1. registriraju se u sustav preko aplikacije e-Savjetovanja i kreiraju svoj korisnički račun

	U ovoj fazi oni su samo obični korisnici sustava e-Savjetovanja, bez ikakvih ovlasti

	8. 
	Prvi administrator osobama iz točke 4. kroz aplikaciju dodjeljuje odgovarajuće ovlasti
	[bookmark: _GoBack]Od običnih korisnika postaju osobe sa određenim ovlaštenjima u sustavu. Aplikacija za njih tada postaje personalizirana ovisno o dodijeljenim ovlastima



* Napomena uz točku 4.:
Odgovor iz Ureda za zakonodavstvo Vlade RH: „sljedeća edukacija će se održati 15.11.2019. u prostorijama Ureda za udruge Vlade RH. Prijave idu putem Državne škole za javnu upravu“
Odgovor iz Ureda za udruge: „Ured za udruge od 6. srpnja više nadležan za sustav e-Savjetovanja, no do kraja ove godine provodi sve planirane edukacije. Edukacija o korištenju sustava e-Savjetovanja održat će se 15. studenoga u prostoru Ureda za udruge, a edukacija „Kako pripremiti i provesti učinkovito savjetovanje“ održat će se u prostoru Državne škole za javnu upravu 4. prosinca. U 2020. provedbu navedenih edukacija preuzima Ured za zakonodavstvo Vlade RH (koji je od srpnja i nadležan za administraciju portala e-Savjetovanja).
Što se tiče edukacija za korištenje aplikacije e-Savjetovanja, do sad je Ured za udruge svakih 2 mjeseca organizirao edukaciju o korištenju sustava, a poziv za prijavu bi uputili svim koordinatorima za savjetovanje u tijelima državne uprave, koji bi informaciju proslijedili u svojim tijelima. 
Za početak bi trebali definirati koliko kolega iz Agencije bi trebalo/željelo proći edukaciju i kada je planirano da akte i propise počne postavljati na e-Savjetovanja, kako bi smo znali koliko Vam je žurno proći edukaciju. Za edukaciju 15.11. dobar dio mjesta je popunjen no možemo vam ponuditi dva mjesta, dok je edukacija 4. prosinca namijenjena prvenstveno koordinatorima i administratorima i na stranici Državne škole za javnu upravu su otvorene prijave te se svi zainteresirani mogu prijaviti.
Ono što bi bio moj prijedlog ukoliko ima više kolega iz Agencije koji će raditi u aplikaciji da možda organiziramo in house radionicu za Vas, s tim da bi ste u tom slučaju morali Državnoj školi pokriti troškove održavanja radionice (ako se ne varam oko cca 1.000 kuna).“
